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Lingonet Deutsch Pro ist ein innovatives Lernprogramm fiir jeden, der Deutsch im Arbeitsleben braucht.
Zwei muttersprachliche Berater bieten kleine, aber wichtige Tipps zur héflichen Kommunikation im Beruf.
Kommen Sie, wir schauen uns an, wie das Programm funktioniert.

s

/ “&\\__,/ Deutsch PRO

T i s
R

Lingonet Deutsch Pro ist ein innovatives Lernprogramm fir jeden, der Deutsch
im Arbeitsleben braucht. Zwei muttersprachliche Berater bieten kleine, aber
wichfige Tipps zur héflichen Kommunikation im Beruf. Deutsch Pro beinhaltet
eine Auswahl an Ubungen, die die Aufmerksamkeit auf die passenden
Ausdrucksformen in verschiedenen Kommunikationssituationen lenken.
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Héflichkeit Kurze E-Mails Geschdftsbriefe
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Am Telefon Prasentationen Meetings

Hier kédnnen Sie die Hortexte herunterladen.
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Prdsentationen
Die Nervositat
Die Kérpersprache
Die Reaktion des Publikums
Der Beginn einer Prasentation (1)
Der Beginn einer Prasentation (2)
Das Ziel der Prasentation
Die Gliederung der Prasentation
Der Ubergang zum néchsten Schritt
Aussagen miteinander verbinden
Die Zusammenfassung
Unterbrechungen

Das Beenden einer Présentafion

vy ¥ v VvYvwvwyvyvvvyvyew

Wie raume ich dem Publikum Fragemé&glichkeiten ein und wie bedanke ich

mich am Ende?

Wiederholungsibung
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Wieviel it sollte der der Reaktion seines Publikums
schenken?
{__Horen |

ERE

ersten Horen erscheint auch der Text. (iber die Nummerntasten {1 —
3) Komimen Sie in die Ubungen.

o Héren Sie das kurze Interview, indem Sie auf . Hiren® klicken. Mit
einem Klick auf ,Stop* unterbrechen Sie die Wiedergabe. Nach dem

Das Hauptmendi stellt die sechs Themenbereiche
vor — Hoflichkeit, kurze E-Mails, Geschéaftsbriefe,
Am Telefon, Prasentationen und Meetings. Ein
Mausklick auf eines der lkone bringt Sie in das
gewunschte Themenmenu.

Wabhlen Sie z.B. 'Prasentationen’, so erscheint auf
dem Bildschirm das Themenmenld mit allen
Unterthemen zu diesem Bereich. Bei den
Interviews geht es meist um die “kleinen Dinge”,
die bei einer hoflichen Kommunikation auf
Deutsch wichtig sind. Klicken Sie nun z.B. auf 'Die
Gliederung der Prasentation’, so héren Sie ein
kurzes Interview, in dem der Muttersprachler den
Lerner anleitet, wie man die Gliederung seines
Vortrags den Zuhdrern prasentieren kann.

Ein kurzes Interview erklingt, wenn Sie auf die
"Horen’-Taste klicken. Nach dem ersten Abspielen
des Interviews erscheint auch der Text auf dem
Bildschirm. Oft ist es sinnvoll, das Interview gleich
noch ein zweites Mal - oder auch ein drittes Mal -
zu horen und gleichzeitig den Text zu lesen. Beim
zweiten Horen eréffnen sich |hnen vielleicht
Inhalte, auf die Sie beim ersten Mal noch nicht
geachtet haben. Schon allein das mehrfache
Horen der Interviews ist eine hervorragende
Ubung, aber mithilfe der vertiefenden Ubungen
gehen Inhalte, Aussprache und Formulierungen
fast unbemerkt in lhr aktives Sprachvermoégen
Uber.
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Die === des Publikums

Wieviel Aufmerksamkeit sollte der Wortragende der Reaktion seines Publikums

h
Reaktion
schenken?
weeees midchten Sie natirlich, dass das Publikum an lhrem Vortrag

Einerseits
interessiert bleibt. Aber andererseits sollten Sie nicht wersuchen, Ihr Publikum

U sehr zU analysieren. Im Kontext kann es sein, dass Sie das a
Puflikiim falscas Fskannz. B . aher dennoch unbeteiligh

i aalysieren
auslesen

aut Sie wirken
interkutturelien

gehirt. Ist Ihre Wahl richtig, taucht das Wort in die Liicke ein. Ziel ist
es, alle Liicken im Text zufiillen.

Wiililen Sie eines der Warter am rechten Rand, indem Sie das Wort
anklicken. Klicken Sie danach auf die Liicke im Text, wohin das Wort

In der ersten Ubung wéhlen Sie eines der Worter
am rechten Rand, indem Sie das Wort anklicken.
Das aktivierte Wortkastchen wird grun. Klicken
Sie danach auf die Liicke im Text, in die das Wort
gehort. Ist lhre Wahl richtig, taucht das Wort in
die Licke ein. Ziel ist es, alle Licken im Text zu
fullen. Ihre Aufmerksamkeit soll so auf zentrale
Begriffe und Woérter gerichtet werden.
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‘Wenn Sie Ihr Publikum in die Prisentation... ] Jlllr Publikum zu sehr zu analysieren.

Sprechen Sie immer das Publikum als Ganzes an, i niemals einzelne Personen.

Versuchen Sie nicht, ] Jller Reaktion seines Publikums schenken?

Das Publikum kann unbeteiligt wirken, ] Jllnss Sie das Publikum falsch auslegen.

Das Publikum braucht am Ende der Prisentation... ] Jllmln miissen Sie ihm Zeit zum Uberlegen geben.

Iminterkulturellen Kontext kann es sein, ] J its sollten Sie nicht , es ZW...

Sie mochten natiirlich, ] J damit es das Gesagte verinnerlichen kann.

Wie viel it sollte der ] Jnl)er dennoch aufmerksam zuhiiren.

Stellen Sie bitte solche Fragen, i bei denen sich Ihr Publikum nicht in die Ecke...

Einerseits miichten Sie, dass Ihr Publikum... ] Jllnss Ihe Publilanm interessiert bleibt.

Ziehen Sie al und —enden i Die i
kann man hoch- und herunterziehen, sodass die passenden Bausteine
i Ihre Antwort Sie mit der

Richtige Paare

In der dritten Aufgabe missen Sie Satze bilden,
indem Sie Satzanfange und -enden durch
Nebeneinanderziehen logisch miteinander
verbinden. Die Satzkasten kann man hoch- und
herunterziehen, sodass die passenden Bausteine
beisammenliegen. Ihre Antwort Uberprifen Sie mit
der Kontrolltaste. Richtige Paare verschmelzen
miteinander und Sie horen sie gesprochen.

Zu jedem Interview gehéren drei Ubungen. Diese erreichen Sie tiber die Nummerntasten (1, 2, 3)
rechts neben dem Textfeld. Die drei Ubungstypen sind bei jedem Unterthema identisch, damit Sie
sich auf die Inhalte der Ubungen konzentrieren kénnen und nicht jedes Mal auf ihre uRere Form
achten mussen.
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Stellen Sie solche Fragen, bei denen sich das Publikum

= nicht unbehaglich fiihlt
> nicht unbehaglich denkt

= nicht unbehaglich ist

Klick auf ,Weiter* kommen Sie zum nachsten Satz.

Klicken Sie auf ,,Start”, um mit der Liickentextiibung zu beginnen.
Waihlen Sie die richtige Afternative, indem Sie sie anklicken. Mit einem

Ubung 2 ist eine Kombination aus Multiple Choice
und eigenem Schreiben. Klicken Sie auf ,Start"
und dann auf das Wort oder die Wendung, die in
die Satzlucke gehort. Ist Ihre Wahl richtig, hdren
Sie den Satz gesprochen. Danach missen Sie
die Licke noch einmal selber ausfillen und Sie
héren den Satz erneut. So pragen sich neben
wichtigen Wendungen auch Aussprache und In-
tonation wie unbemerkt ein.
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*** Menschen, die einfach Naturtalente sind, wenn es um Auftritte

Sehr geehrte
geht.

hinweisen

Inre Familie kann auf Inre moglicherweise stirenden Eigenarten ***. |
Sprechen Sie immer *** als Ganzes an. |

Es gibt | ‘ * *** Damen und Herren' Klingt farmlich, wird aber allgemein benutzt.

in das Thema |

das Publikum | Ich miichte mich <kurz verstellen>, Mein Name ist Sabine Wolfen.

Ziehen Sie die Ausdriicke von der linken Seite auf die passenden
Liickensiitze auf der rechiten Seite, Ist lire Wah! richtig, taucht der

Ausdruck in den Satz ein und Sie haren ihn gesprochen.

Nun michte ich *** einsteigen. |

Jedes Themenmenu hat auch eine gemeinsame
Wiederholungsubung, die Sie Uuber die
gleichnamige Taste unten rechts im
Themenmenufeld erreichen. Ihre Aufgabe ist es
“‘den Tisch leer zu raumen”. Ziehen Sie die
Ausdricke von der linken Seite auf die passenden
Luckensatze auf der rechten Seite. Ist Ihre Wahl
richtig, taucht der Ausdruck in den Satz ein und
Sie horen ihn gesprochen.
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